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EXPERIENCIA 

Comunitas Villar, La Felguera: ayudante-secretaria. Septiembre 2016- Septiembre 
2019/ Febrero 2024 – actualidad. 

 

Ayuntamiento de San Martín del Rey Aurelio  Sotrondio: Alumna-trabajadora de la 
escuela taller de atención al cliente, consumidor o usuario.  Abril  2021- febrero 2023 

Realizando funciones como: 

- Actualización de datos de las empresas  del municipio 

- Recepcionista de la alcaldía de San Martín del Rey Aurelio y servicios sociales. 

- Digitalización de documentos  

- Funciones administrativas y telefonista 

- Convocar reuniones de alcaldía, así como la selección de los candidatos de los 

programas  jóvenes ocúpates  

-  

Ayuntamiento de Langreo: Contrato formativo para obtención de práctica 

profesional en el servicio SIAC (registro municipal) del Ayto. De Langreo. Febrero 

2023- febrero 2024  

 
FORMACIÓN 

 
I.E.S. Santa Bárbara, La Felguera: Bachillerato de Ciencias y Tecnología 

Junio 2013- Marzo 2015 

I.E.S. Cuenca del Nalón, La Felguera: Ciclo Formativo de grado superior 
“Administración y Finanzas” 

Septiembre 2018- Junio 2021 

FUCOMI, Sotrondio: Certificado nivel 3 de la escuela taller de atención al cliente, 
consumidor o usuario  

Octubre  2021- febrero 2023 

Curso formación básica en liderazgo, Cruz Roja España 

Curso formación básica en igualdad de género y oportunidades, Cruz Roja 
España 

Curso formación habilidades sociales, Cruz Roja España 

Curso técnicas y estrategias didácticas para trabajar con grupos de infancia y 
adolescencia, Cruz Roja España  

APTITUDES 

Dominio de Microsoft Office. 

Conocimiento de programas 
informáticos como el Gesfincas, 
OpenCertiac, Firmadoc y Accede.  

IDIOMAS 

Inglés - Certificado B1 por la 
universidad de Cambridge. 

 

OTRA INFORMACIÓN: 

Mediadora Escolar. He formado 
parte del equipo de mediación de 
conflictos del I.E.S. Santa Bárbara 

Carnet de conducir clase B.  
Dispongo de coche propio. 

Voluntaria Cruz Roja en  sección 
de infancia 


